REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DEL TRATAMIENTO

Los responsables y encargados del tratamiento de datos personales
deben mantener un registro de las actividades de tratamiento
efectuadas bajo su responsabilidad. Este registro debera contener la
informacién que recoge al respecto el articulo 30 del RGPD.
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DESCRIPCION

Registro de las actividades de tratamiento efectuadas bajo la responsabilidad EGEMASA.
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1. REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

De conformidad con la normativa vigente y aplicable en materia de proteccion de datos, EMPRESA DE SERVICIOS
Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A., en adelante EGEMASA Yy, en su caso, su representante
llevara un registro de las actividades de tratamiento efectuadas bajo su responsabilidad.

Dicho registro debera contener toda la informacion indicada a continuacion:

a) Elnombrey los datos de contacto de EGEMASA y, en su caso, del corresponsable, del representante de
EGEMASA, y de su Delegado de Proteccion de Datos (en adelante, DPD) si fuera necesaria su
designacion;

b) Los fines del tratamiento;
¢) Una descripcion de las categorias de interesados y de las categorias de datos personales;

d) Las categorias de destinatarios a quienes se han comunicado o se comunicaran los datos personales,
incluidos los destinatarios en terceros paises u organizaciones internacionales;

e) En su caso, las transferencias de datos personales a un tercer pais 0 una organizacién internacional,
incluida la identificacion de dicho tercer pais u organizacion internacional, asi como la documentacion de
garantias adecuadas cuando sea oportuno;

f) Cuando sea posible, los plazos previstos para la supresion de las diferentes categorias de datos;

g) Cuando sea posible, una descripcion general de las medidas técnicas y organizativas de seguridad.

EGEMASA debera hacer publico el registro de actividades del tratamiento y este debera ser accesible por medios
electrénicos. Asimismo, en el registro debera constar la informacion indicada anteriormente, asi como, la base
legal de cada operacion de tratamiento.

Con el objeto de cumplir con esta obligacién, EGEMASA ha disefiado e implantado, un registro de las actividades
de tratamiento de los datos personales de las que es responsable, y el mismo debera mantenerse actualizado.

Las actividades de tratamiento de datos, que se relacionan a continuacion son responsabilidad de EGEMASA, con
domicilio en C/ El Carmen, s/n - P.L. San Pancracio, 14500, Puente Genil, Cérdoba, el Gerente del cual es JOSE
L. SANCHEZ ROMERO con DNI 38494456T y teléfono de contacto 957 60 90 00.

EGEMASA ha documentado el registro de las categorias de actividades de tratamiento de las que es responsable,
aportando la siguiente informacion:

- Elresponsable del tratamiento.

- Las categorias de los interesados y las tipologias de datos personales a tratar.
- Los fines del tratamiento.

- Las categorias de destinatarios de los datos.

- Las transferencias de datos a un tercer pais.

- Los plazos previstos para la supresion de las categorias de datos.

- Unadescripcién de las medidas técnicas y organizativas de seguridad aplicadas a las categorias de datos.
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EGEMASA dedica su actividad a la prestacion de Servicios Publicos de higiene urbana, entre las que se encuentran
las de limpieza viaria, gestion de residuos, limpieza de edificios, sanidad animal, control de plagas, jardineria y
actividades conexas o derivadas de las anteriores, la mejora y proteccién del medio ambiente, la lucha contra la
contaminacion, asi como otros servicios relacionados.

REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO

Datos de la entidad

Entidad EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

NIF A14592380

Datos de

C/ El Carmen, s/n — Pl. San Pancracio, 14500, Puente Genil, Cérdoba
contacto

Datos del Delegado de Proteccién de Datos

Delegado de
Proteccion de | PROFESSIONAL GROUP CONVERSIA SLU
Datos
NIF B17962655
DEES 2 dpd.cliente@conversia.es
contacto

CONVERSIA
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1.2. Operaciones en condicion de Responsable del Tratamiento

Tratamiento

Control de acceso y presencialidad con sistema de fichaje

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

) Empleados
interesados P
Tipologia de . . .
ipolog! Datos basicos: Nombre y apellidos, Firma
datos
Finalidad del | Registro de horas de inicio, pausa y finalizacion de la actividad laboral del empleado, el control

tratamiento

de acceso a las instalaciones y garantizar su identidad en el acceso

Categorias de
destinatarios

Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

Los registros seran conservados durante cuatro afios, en cumplimiento de la Ley del Estatuto
de los Trabajadores.
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Tratamiento

Gestion de ndminas y contratos

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

. Empleados
interesados
Tivoloaia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccién postal, N° Seguridad Social,
P dat?)s Caracteristicas personales, Datos académicos, Datos profesionales/empleo, Datos
econdmicos o de seguros
Confeccion de los contratos laborales de los trabajadores y de los recibos de salario,
Finalidad del | tramitacion de expedientes, liquidacion de Seguros Sociales, tramitacion con las Mutuas y

tratamiento

Organismos correspondientes, retencion e ingresos a cuenta del IRPF de los trabajadores y
profesionales y cualquier otra actividad propia de la gestién del personal

Categorias de
destinatarios

Seguridad Social, Aseguradoras, Mutuas, Bancos y Cajas

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

10 afios, en cumplimiento de la Ley Organica 7/2012, de 27 de diciembre. Los datos
econdmicos de esta actividad de tratamiento se conservaran al amparo de lo dispuesto en la
Legislacion Tributaria.
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Tratamiento

Gestion de RRHH

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

Empleados, Recursos humanos

interesados
Tipoloaia de Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Caracteristicas
P dat?)s personales, Direccién electrénica, Firma, Datos académicos, Datos profesionales/empleo,
Imagen o voz
Finalidad del | Captacion, registro y tratamiento de datos de candidatos para finalidades de seleccion de

tratamiento

personal y gestion, analisis y archivo de los curriculos de los candidatos

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion
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Tratamiento

Gestion econdmicay administrativa

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

Clientes, Auténomos, Proveedores, Colaboradores, Clientes potenciales

interesados

Tipologia de | Datos béasicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Datos econdémicos o de
datos seguros

Finalidad del

tratamiento

Gestion administrativa, facturacion, contabilidad y obligaciones legales

Categorias de
destinatarios

Agencia Tributaria, Bancos, Cajas y Organismos y/o administracion publica con competencia
en la materia

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

5 afios en cumplimiento de la ley tributaria y 10 afios la documentacion fiscal en cumplimiento
de la L.O. 7/2012.
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Tratamiento

Gestion del cumplimiento normativo

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

Clientes, Empleados, Proveedores, Colaboradores

interesados

Tipologia de | Datos béasicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion postal, Direccién electrdnica,
datos Firma, Datos profesionales/empleo, Datos econdmicos o de seguros

Finalidad del | Gestion y tramitacion de las obligaciones y deberes que se deriven del cumplimiento de la

tratamiento

normativa a la cual esté sujeta la entidad

Categorias de
destinatarios

Organismos y/o administracion publica con competencia en la materia

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

conservacion de las copias de los documentos hasta que prescriban las acciones para
reclamarle una posible responsabilidad.
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Tratamiento

Gestion Formulario web

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de
interesados

Usuarios web

Tipologia de
datos

Datos basicos: Nombre y apellidos, Direccién electrénica, Direccién IP

Finalidad del
tratamiento

Atender sus consultas y/o solicitudes

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

mientras se mantenga el consentimiento prestado.
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Tratamiento

Aviso recogida de enseres

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

. Residentes

interesados

Tipologia de . . . . . . . -
pdat?)s Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccién postal, Direccién electrénica

Finalidad del

tratamiento

Aviso para la recogida de enseres.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con los preceptos mencionados con
anterioridad, salvo obligacion legal de conservacion.
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Tratamiento

Aviso plagas urbanas

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

. Residentes

interesados

Tipologia de . . . . L . L -
pdat?)s Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccién postal, Direccion electrénica

Finalidad del

tratamiento

Control de plagas urbanas.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con los preceptos mencionados con
anterioridad, salvo obligacion legal de conservacion.
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Tratamiento

Aviso control de paolmas

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

. Residentes

interesados

Tipologia de . . . . L . L -
pdat?)s Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, Direccién postal, Direccion electrénica

Finalidad del

tratamiento

Sus datos seran recabados para el control de plaga de palomas.

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con los preceptos mencionados con
anterioridad, salvo obligacion legal de conservacion.
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Tratamiento

Gestion de quejas y reclamaciones

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de

. Usuarios

interesados

Tipologia de . . . . i - .
pdat?)s Datos basicos: Nombre y apellidos, Teléfono, NIF, Direccion electronica, Firma

Finalidad del

tratamiento

Atencion y gestién de las quejas y reclamaciones realizadas por el interesado

Categorias de
destinatarios

No se realizan cesiones de datos.

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

durante el plazo estrictamente necesario para cumplir con la finalidad mencionada
anteriormente, salvo obligacion legal de conservacion.
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Tratamiento

Videovigilancia

Responsable
del
tratamiento

EMPRESA DE SERVICIOS Y GESTION MEDIOAMBIENTAL DE PUENTE GENIL S.A.

Categoria de
interesados

Empleados, Videovigilancia

Tipologia de
datos

Datos basicos: Imagen o voz

Finalidad del
tratamiento

Garantizar la seguridad de las instalaciones, bienes y/o personas

Categorias de
destinatarios

Fuerzas y cuerpos de seguridad y Juzgados y Tribunales

Transferencia
internacional

No se realizan transferencias internacionales de datos.

Medidas
técnicas y
organizativas

Previstas en el apartado 8 “Normativa de seguridad” del documento Medidas y Procedimientos

Plazos de
supresion

1 mes, en cumplimiento del articulo 22.3 de ley 3/2018 de 5 de diciembre, de Proteccion de
Datos y garantia de los derechos digitales.
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info@conversia.es | T. 87298 76 65 | www.conversia.es
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